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忻州市科技专家库运行管理规范

第一条  目的原则。为进一步规范忻州市科技专家库的内部运行管理，更好地发挥科技评审评估工作的作用，根据《忻州市科技专家库管理办法》，按照集中管理、有序使用、公平公正的原则，结合科技评审实际，制定本规范。
第二条  规范内容。主要对专家库的入库受理、专家使用、专家抽取、专家调整、评审登记、专家出库等程序进一步细化规范。
第三条  入库受理。市科技局常年受理专家入库申请，定期集中审定入库。所有申请资料由资源配置与管理监督科（以下简称“资源科”）统一负责接收，对申请专家的基本条件、资质等相关附件材料进行初步审核。通过材料初审的，经分管领导审核、局党组会议研究通过后方可入库。如库内缺少项目评审所需特殊行业或稀缺领域的专家，相关业务科室可向资源科提出申请，资源科发布相关领域专家征集通知，按程序完成专家入库。
第四条  专家使用。专家选取按照《忻州市科技专家库管理办法》采取随机抽取、指定相结合的方式进行。一般采取随机抽取的方式，由业务科室根据评审需要，提前3天填写《评审专家使用申请表》，明确评审类别、时间、地点、方式及专家选取领域、所需专家数量等内容报资源科。特殊行业或稀缺领域的专家根据需要可采取指定的方式，由业务科室在填写申请表时标明“指定”，并备注指定原因。    
第五条  专家抽取。资源科将库内专家按技术领域依序编号，合理统筹抽取时间，在局机关纪委、资源科和相关业务科室三方同时在场的情况下，由局机关纪委按领域随机抽取，邀请派驻纪检组对抽取工作进行全程监督。
第六条  专家调整。抽取完毕后，各业务科室及时联系抽取出的专家。如抽取的专家因故无法参加评审时，则按抽取时此专家编号依次递补。
第七条  评审登记。在评审开始前，评审专家填写《评审承诺书》。评审结束后，业务科室应及时对专家评审质量、评审纪律等情况作出评价，连同《评审承诺书》一起报资源科。资源科统一对评审专家进行诚信登记。
第八条  专家出库。抽取的专家如连续3次因故无法参与评审活动，市科技局将暂停其评审资格，专家接通知后30天内提交可参加评审承诺书，可恢复评审资格。如专家接到通知后30天未提交承诺书，经再次提醒沟通后15天仍未提交承诺书的，经局党组会研究后调整出库。业务科室可根据专家抽取和使用情况，及在评审过程中不认真履行承诺义务，违反评审规章制度和纪律、有失客观公正行为等情况，在评价反馈意见一栏中提出拟出库专家名单建议及原因，经分管领导同意后统一反馈资源科，经局党组会研究后调整出库。

