
附件：

忻州市精准扶贫档案整理目录

目录分为管理类、项目类、特殊载体类，其中管理类包括综合类、精准识别类、精准施策类、精准脱贫类。

一、市级扶贫工作部门和承担扶贫任务的行业主管部门归档范围

1、管理类

1.1综合类。主要包括:

1.1.1精准扶贫工作机构成立、调整，人员编制、职务任免、责任分工，队伍建设，印章启用等机构、人事方面的文件材料;

1.1.2召开的有关精准扶贫工作会议形成的会议通知、记录、纪要、讲话、秩序册等文件材料；

1.1.3组织、承办的有关精准扶贫工作的重大活动、重大涉贫事件处置活动中形成的文件材料；

1.1.4 制发的关于精准扶贫的政策或制度性文件材料；

1.1.5 制定或者涉及本单位、本行政区域的扶贫开发工作实施方案、中长期发展规划、专项工程建设规划、五年滚动脱贫规划、年度减贫计划、年度任务分解、财政扶贫资金分配使用计划等文件材料；

1.1.6精准扶贫工作情况报告、调研报告、信息数据分析报告及总结报告等文件材料;

1.1.7精准扶贫工作绩效考核、评估、验收等文件材料;

1.1.8精准扶贫工作中检查、督查、巡查、“回头看”专项行动以及问题整改、表彰奖励中形成的文件材料；

1.1.9 精准扶贫工作中资金项目监督管理、项目资金备案中形成的文件材料；

1.1.10 落实脱贫攻坚责任制形成的文件材料；

1.1.11 围绕精准扶贫财务、审计管理工作形成的文件材料；

1.1.12 在精准扶贫工作中形成的有处理意见的信访文件和纠纷调处文件材料;

1.1.13 在精准扶贫工作中形成的一般性、过程性文件材料以及宣传、培训、调研、交流、简报等文件材料；

1.1.14 与其他单位或下级围绕精准扶贫工作形成的请示、批复及其他相关材料;

1.1.15 上级有关领导对本单位精准扶贫工作的指示、批示、指导意见等相关材料；

1.1.16 上级机关印发的需要贯彻落实的有关精准扶贫工作的政策、制度、报告等相关材料；

1.1.17 其他有保存利用价值的文件材料。

1.2 精准识别类。主要包括：
1.2.1 各县贫困人口、贫困村各类汇总台账；

1.2.2 规范、指导精准识别工作的指导意见、政策、制度性文件材料（不含出台文件，文件归综合类）；

1.2.3 年度动态管理总结报告；

1.2.4 精准识别工作中形成的其他有保存利用价值的文件材料。

1.3 精准施策类。主要包括（各行业部门围绕八大工程二十个专项行动）：

1.3.1 组织、开展的特色产业扶贫工程，如：农林牧、光伏、旅游、电商等扶贫工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、督查、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.2 组织、开展的易地搬迁、改善人居环境扶贫工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.3 组织、开展的培训就业扶贫工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.4 组织、开展的生态建设扶贫工程，即荒山绿化务工、退耕还林奖补、森林管护就业、经济林提质增效、特色林产业增收工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.5 组织、开展的社会保障兜底扶贫工程，即农村低保、特殊群体关爱工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.6 组织、开展的基础设施扶贫工程，即交通、水利、能源、电力、以工代赈及文化室、卫生室、达标中心校、便民服务中心、达标卫生院等改善、建设工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.7 组织、开展的公共服务提升工程，即教育、健康、科技、文化和信息等扶贫工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.8 组织、开展的社会力量扶贫工程，即财政投入、金融扶贫、企业扶贫、社会扶贫、消费扶贫等工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.9 组织、开展的定点扶贫、军队武警扶贫、省（市）内区域结对帮扶工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.10 针对帮扶村结对帮扶方案、责任书、统计表及确定驻村工作队、帮扶计划等形成的文件材料；

1.3.11 围绕精准施策形成的其他政策性、管理性的文件材料。

1.4 精准脱贫类。主要包括：

1.4.1 针对贫困县退出摘帽形成的初审、预评估、方案、核查等文件材料；

1.4.2 贫困县退出的请示报告、会议纪要、各部门涉及指标印证资料等文件材料；

1.4.3 年度各县贫困户、贫困村退出形成的各类汇总台账；

1.4.4 围绕精准脱贫工作形成的政策性、管理性（退出指标解释）的文件材料；

1.4.5 精准脱贫工作中形成的其他有保存利用价值的文件材料。

2、特殊载体类
2.1 照片

有保存利用价值的反映本单位精准扶贫工作的所有照片。

2.2 音视频

有保存利用价值的反映本单位精准扶贫工作的所有音频、视频和音视频材料。

2.3 电子类

有保存利用价值的反映本单位精准扶贫工作的以下文件材料：

2.3.1 管理类文件的电子文档；

2.3.2 纸质文件的数字化副本；

2.3.3 电子政务邮件；

2.3.4 网络信息、网页信息；

2.3.5 其他。

2.4 实物类

有保存利用价值的体现本单位精准扶贫工作的所有的实物。如：奖旗、奖杯、奖章、剪纸、篆刻、雕塑以及有典型代表性和纪念意义的产品等。

二、县（市、区）级扶贫工作部门和有扶贫任务的行业主管部门归档范围

1、管理类

1.1综合类

1.1.1 精准扶贫工作机构成立、调整，人员编制、职务任免、责任分工，队伍建设，印章启用等机构、人事方面的文件材料；

1.1.2 召开的有关精准扶贫工作会议形成的会议通知、记录、纪要、讲话、秩序册等文件材料；

1.1.3 组织、承办的有关精准扶贫工作的重大活动、重大涉贫事件处置活动中形成的文件材料；

1.1.4 制发的关于精准扶贫的政策或制度性文件材料；

1.1.5 制定或者涉及本单位、本行政区域的扶贫开发工作实施方案、中长期发展规划、专项工程建设规划、五年滚动脱贫规划、年度减贫计划、年度任务分解、财政扶贫资金分配使用计划等文件材料；

1.1.6 精准扶贫工作情况报告、调研报告、信息数据分析报告及总结报告等文件材料；

1.1.7 精准扶贫工作绩效考核、评估、验收等文件材料；

1.1.8 精准扶贫工作中检查、督查、巡查、“回头看”专项行动以及问题整改、表彰奖励中形成的文件材料；

1.1.9 精准扶贫工作中资金项目监督管理、项目资金备案中形成的文件材料；

1.1.10 落实脱贫攻坚责任制形成的文件材料；

1.1.11 围绕精准扶贫财务、审计管理工作形成的文件材料；

1.1.12 在精准扶贫工作中形成的有处理意见的信访文件和纠纷调处文件材料；

1.1.13 在精准扶贫工作中形成的一般性、过程性文件材料以及宣传、培训、调研、交流、简报等文件材料；

1.1.14 与其他单位或下级围绕精准扶贫工作形成的请示、批复及其他相关材料；

1.1.15 上级有关领导对本单位精准扶贫工作的指示、批示、指导意见等相关材料；

1.1.16 上级机关印发的需要贯彻落实的有关精准扶贫工作的政策、制度、报告等相关材料；

1.1.17 精准扶贫工作中形成的其他有保存利用价值的文件材料。

1.2 精准识别类。主要包括：
1.2.1 识别贫困人口信息比对相关资料、台账；

1.2.2 对贫困户、贫困村识别公告、批复、报告、统计表等文件材料；

1.2.3 全县贫困人口、贫困村花名、台账；

1.2.4 精准识别工作中形成的其他有保存利用价值的规范性、管理性文件材料。

1.3 精准施策类。主要包括（八大工程二十个专项行动涉及立项、实施等工程项目归入项目类）：

1.3.1 组织、开展的特色产业扶贫工程，如：农林牧、光伏、旅游、电商等扶贫工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、督查、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.2 组织、开展的易地搬迁、改善人居环境扶贫工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.3 组织、开展的培训就业扶贫工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.4 组织、开展的生态建设扶贫工程，即荒山绿化务工、退耕还林奖补、森林管护就业、经济林提质增效、特色林产业增收工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.5 组织、开展的社会保障兜底扶贫工程，即农村低保、特殊群体关爱工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.6 组织、开展的基础设施扶贫工程，即交通、水利、能源、电力、以工代赈及文化室、卫生室、达标中心校、便民服务中心、达标卫生院等改善、建设工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.7 组织、开展的公共服务提升工程，即教育、健康、科技、文化和信息等扶贫工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.8 组织、开展的社会力量扶贫工程，即财政投入、金融扶贫、企业扶贫、社会扶贫、消费扶贫等工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.9 组织、开展的定点扶贫、军队武警扶贫、省（市）内区域结对帮扶工作中形成的请示、批复、方案、计划、总结、统计报表及调研、考察、工作汇报等报告性的文件材料；

1.3.10 针对帮扶村结对帮扶方案、责任书、统计表及确定驻村工作队、帮扶计划等形成的文件材料。

1.4 精准脱贫类。主要包括：
1.4.1针对贫困户、贫困村退出公告、评估、验收、批复、检查工作中形成的报表、文件材料；

1.4.2 针对本县退出摘帽出具的印证资料、请示、验收、评估检查所形成的报表、文件资料；

1.4.3 本单位精准脱贫工作中形成的其他有保存利用价值的规范性、管理性文件材料。

2、项目类

组织、开展的特色产业扶贫工程（如：农业、光伏、旅游、电商等）、易地搬迁（改善人居环境）工程、培训就业、生态建设扶贫工程（即荒山绿化务工、退耕还林奖补、森林管护就业、经济林提质增效、特色林产业增收）、社会保障兜底扶贫工程（即农村低保、特殊群体关爱）、基础设施扶贫工程（即交通、水利、能源、电力、健康、卫生、以工代赈等）、公共服务提升工程（即教育、健康、科技、文化和信息等）、社会力量扶贫工程（即财政投入、金融扶贫、企业扶贫、社会扶贫等）等过程中形成的以下文件材料：

2.1 立项材料
2.1.1 立项筹备、调研、论证、会审等形成的记录、纪要等会议文件；

2.1.2 项目申请表、实施方案、可研报告、计划任务书、项目建设书及批复；

2.1.3 项目评估、环境预测报告等；

2.1.4 土岩样说明，地形、地貌、地震、气象等基础材料；

2.1.5 环保、消防、卫生等基础材料；

2.1.6 立项及立项准备阶段所形成的其他有保存利用价值的文件材料。

2.2 项目设计

2.2.1 设计任务书、设计计算书，设计评价、鉴定及审批意见、报告等。

2.2.2 地质、水文、勘察设计报告、试验报告；

2.2.3 技术、施工图设计，总体规划等；

2.2.4 项目设计阶段所形成的其他有保存利用价值的文件材料。

2.3 项目实施
2.3.1 征用土地文件及红线图，拆迁补偿及承包合同、协议；

2.3.2 预决算表、资金申拨及批复文件；

2.3.3 招、投标、租赁文件；

2.3.4 水、暖、气、电供应协议书；

2.3.5 土建施工文件；

2.3.6 设备及管线安装施工文件；

2.3.7 电气、仪表安装施工文件；

2.3.8 项目实施阶段所形成的其他有保存利用价值的文件材料。

2.4 项目监理

2.4.1 监理工作台账、月报、计划、总结；

2.4.2 监理工作会议记录、纪要；

2.4.3 项目监理阶段所形成的其他有保存利用价值的文件材料。

2.5 项目竣工验收
2.5.1 项目竣工验收报告、竣工图；

2.5.2 质量评审、工程现场声像材料；

2.5.3 竣工验收会议文件；

2.5.4 项目完成及竣工验收阶段所形成的其他有保存利用价值的文件材料。

2.6 其他

2.6.1 财务计划，工程概算、预决算，资金使用分配方案，资金支出凭证，获得扶贫贴息贷款文件；

2.6.2 材料消耗、器材管理、固定资产交付等文件；

2.6.3 项目审计书、审计报告、意见等；

2.6.4 维修及改、扩建等文件；

2.6.5 扶贫小额信贷评级授信、发放、获得扶贫贴息贷款等文件。

3、特殊载体类

3.1 照片

有保存利用价值的反映本单位精准扶贫工作的所有照片。

3.2 音视频

有保存利用价值的反映本单位精准扶贫工作的所有音频、视频和音视频材料。

3.3 电子类

有保存利用价值的反映本单位精准扶贫工作的以下文件材料：

3.3.1 管理类文件的电子文档；

3.3.2 纸质文件的数字化副本；

3.3.3 电子政务邮件；

3.3.4 网络信息；

3.3.5 其他。

3.4 实物类

有保存利用价值的体现本单位精准扶贫工作的所有的实物。如：奖旗、奖杯、奖章、剪纸、篆刻、雕塑以及有典型代表性和纪念意义的产品等。

三、承担扶贫任务的乡镇

1、管理类

1.1 综合类

1.1.1 本乡镇精准扶贫工作中形成的属省、市、县级扶贫工作部门和有扶贫任务的各级行业主管部门“综合类”涉及的内容范围内的文件材料；

1.1.2 成立脱贫攻坚工作领导机构及其责任分工文件；

1.1.3 乡镇建档立卡、“回头看”、“动态管理”等工作方案；

    1.1.4 本乡镇精准扶贫工作中形成的其他有保存利用价值的规范性、管理性文件材料。

1.2 精准识别类。主要包括： 

1.2.1 本乡镇各村建档立卡贫困户基本信息台账、汇总表；

1.2.2 本乡镇各村贫困人口、边缘易致贫户、贫困村、自然村信息采集表；

1.2.3 本乡镇各村建档立卡“回头看”、“信息核查整改”、“动态调整”、“动态管理”新增、出列、返贫、人口自然变更台账；

1.2.4 本乡镇关于审核确认贫困户的公示、批复、报告等相关印证资料。

1.3 精准施策类。主要包括：

1.3.1 本乡镇各村农业种植补贴、机械购置补贴、中药材补贴、退耕还林补贴、公益林补贴、生态林建设补贴、护林员劳务报酬、教育补贴、养老、低保、特困供养、独生子女补助、双女户补助、独生子女伤残家庭补助、残疾人补贴等各类补贴台账；

1.3.2 本乡镇危房改造台账；

1.3.3 本乡镇扶贫龙头企业、农民专业合作社名单；

1.3.4 本乡镇农民工就业、创业、转移就业农户名册；

1.3.5 消费扶贫相关资料；

1.3.6 健康扶贫“双签约”协议书、慢病认定、三保险三救助、两癌筛查相关资料；

1.3.7 就业（外出务工补贴、交通补贴、自主创业增收、乡村医生补贴、保洁员清运员工资补贴、两委主干补贴、发展电商补贴、网格长补贴、其它就业及公益性岗位补贴），培训（电商、技能培训）等相关资料；

1.3.8 扶贫小额贷款等金融扶贫相关资料；

1.3.9 产业扶贫、资产收益扶贫（村集体收益分红、户增收）；

1.3.10 社会帮扶等相关资料；

1.3.11 单位帮扶等相关资料；

1.3.12 本乡镇精准施策工作中形成的其他有保存利用价值的规范性、管理性文件材料。

1.4 精准脱贫类。主要包括：

1.4.1 贫困户退出公告、批复等相关印证资料；

1.4.2 贫困村退出公示、验收、审核相关印证资料；

1.4.3 乡镇各村脱贫人口台账；

1.4.4 各村脱贫户台账及汇总表；

1.4.5 本乡镇精准脱贫工作中形成的其他有保存利用价值的规范性、管理性文件材料。

2、项目类
2.1 特色产业扶贫（种养、光伏、乡村旅游等）项目立项申报、评议、筹备、实施等过程中形成的文件材料；

2.2 生态扶贫建设项目立项申报、评议、筹备、实施等过程中形成的文件材料；

2.3 易地搬迁项目立项申报、评议、筹备、实施等过程中形成的文件材料；

2.3.1 易地搬迁一户一档：项目申请书、乡镇政府决议文件、安置点实施方案、“一户一档”资料、腾退协议、会议记录、公示照片、招投标或邀标、议标手续、施工图纸、下达资金资料、工程预（结）算书、验收表（工程验收后）。

2.4 修路、建学校等基础设施扶贫项目立项申报、筹备、设计、实施、竣工验收工作形成的文件材料；

2.5 公共服务提升项目立项申报、准备、设计、实施、竣工验收工作形成的文件材料；

2.6 精准扶贫工作中实施的其他项目文件。

3、特殊载体类

3.1 照片类；

3.2 音视频类；

3.3 电子类；

3.4 实物类。

四、承担扶贫任务的行政村

1、管理类

1.1 综合类

1.1.1 本村两委会、村民代表会、民主评议会等形成的记录、纪要、决议、意见、签到表等；

1.1.2 本村“十三五”扶贫开发规划、产业发展规划、帮扶规划、实施方案、作战图、宣传活动、规章制度等；

1.1.3 本村开展精准扶贫工作形成的请示、报告、总结等文件材料；

1.1.4 本村两委班子名册；

1.1.5 本村人口基本情况，包括农户名册、贫困户名册、低保户名册、特困供养名册、脱贫监测户和边缘户名册等；

1.1.6 本村集体经济收入（农村经济合作组织申报材料、批复材料、证书、集体经济收入证明材料）文件；

1.1.7 本村精准扶贫工作中形成的其他有保存利用价值的文件材料。

1.2 精准识别类（按年度归类）

1.2.1 贫困户申请书、入户调查表、民主评议会议记录、初选名单、两次公示照片、乡镇审核报告等相关材料；

1.2.2 贫困人口信息采集表、年度贫困人口花名表；

1.2.3 贫困人口动态调整涉及人口自然减少、新增、出列、返贫等相关台账及印证资料；

1.2.4 贫困村识别相关资料。

1.3 精准施策类

1.3.1 帮扶责任书、计划书；

1.3.2 结对帮扶台账；

1.3.3 帮扶单位领导到村调研材料；

1.3.4 第一书记、驻村工作队工作日志、台账、计划、总结、方案、责任书等；

1.3.5 到户到人享受的教育、医疗、低保、特困供养、救助、养老、危房改造、种植补贴、分红兑现、务工奖补、技能培训、残疾人补贴、扶贫小额信贷、各类公益岗位等各类补贴台账花名；

1.3.6 社会扶贫、文化扶贫、消费扶贫等其他资料。

1.4 精准脱贫类（按年度归类）

1.4.1 贫困户退出拟定名单、民主评议会议纪要、脱贫认定、村级公示、申请、批复等退出相关资料；

1.4.2 贫困村退出各项指标印证资料；

1.4.3 贫困村退出验收表、乡镇公示资料。

2、项目类

本村组织、参与的八大工程二十个专项工作中形成的产业项目、易地搬迁、光伏等需要实施的工程项目文件材料，可以参考县（市、区）级扶贫工作部门和有扶贫任务的行业主管部门和承担扶贫任务的乡镇“项目类”执行。

3、特殊载体类

3.1 照片
3.1.1 贫困户领取分红照片；

3.1.2 帮扶单位到村调研、开展帮扶的照片；

3.1.3 帮扶人入户帮扶照片；

3.1.4 新建村级服务中心、办公室场所、卫生室、篮球场、文化室、戏台等项目建设照片；

3.1.5 社会爱心人士捐款照片；

3.1.6 危房改造前、后照片；

3.1.7 产业项目相关照片；

3.1.8 道路项目实施前、后照片；

3.1.9 饮水项目材料照片；

3.1.10 反映精准扶贫工作的其他照片。

3.2 音视频类；

3.3 电子类；

3.4 实物类。

五、贫困户（一户一档）

1.1 扶贫手册；

1.2 政策明白卡；

1.3 贫困户享受各项惠农政策、产业分红、资产收益、医疗、教育等相关印证材料；

1.4 住房安全鉴定书、认定书；

1.5 饮水安全认定书（村级有也可以）；

1.6 相关收入的证明材料；

1.7 其他有保存利用价值的文件材料。
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