
附件3
招标代理机构专项检查表

	企业基本情况

	企业名称：                          成立时间：              负责人：                 通讯地址：              
 其它资格：                          职工人数：              联系人及联系电话：              
人员配备情况：                                               

	实地核查情况

	序号
	核查内容
	核查情况
	核查意见

	1
	机构实际
从业情况
	与机构信息登记情况是否一致   一致  □  不一致  □ （不一致原因：             ）
	

	2
	代理合同情况
	1.备案情况         符合  □  不符合  □  （不符合原因：                       ）
2.代理事项         符合  □  不符合  □  （不符合原因：                       ）
3.代理收费情况     符合  □  不符合  □  （不符合原因：                       ）
4.项目负责人情况   符合  □  不符合  □  （不符合原因：                       ）                
	

	3
	投标保证金
	1.台账建立情况      符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
2.收取情况          符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
3.退还情况          符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
4.账户情况          符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
5.利息情况          符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
	

	4
	业务台账
	业务登记情况         符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
	

	5
	业务内容
	1.招标公告          符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
2.报名程序          符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
3.招标文件          符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
4.招标文件澄清修改  符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
5.开标程序          符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
6.书面报告备案      符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
7.工程量清单编制    符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
8.招标控制价公布    符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
9.中标结果公示      符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
	

	6
	管理制度
	1.代理工作程序      符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
2.岗位责任制        符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
3.财务管理制度      符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
4.档案管理制度      符合  □  不符合  □ （不符合原因：                       ）
	

	7
	电子招投标
开展情况
	
	

	8
	实地核查
会签栏
	企业负责人签字
	实地核查人员签字

	
	
	
	

	
	实地核查结论：检查项目合计数：                 ，其中符合项：            ，不符合项：            。


注: 1.各招标代理机构提供2018年以来的代理工程台账，检查人员随机抽检；
2.检查人员按照本表内容，结合书面材料现场进行检查，并收集检查内容所需印证材料。




